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Processus des Comptes a comptes

Un compte a compte vous permet d'appliquer une ou plusieurs factures d'un compte a payer a
un compte a recevoir, afin de créer soit un encaissement ou un décaissement selon si la
balance est a recevoir ou a payer.

1. Préalables

Afin de créer des comptes a comptes, vous devez relier un compte client a un compte
fournisseur.

Pour faire ceci, vous devez afficher le champ « Clients » dans la fiche fournisseur en ajoutant la
valeur « customer » dans la configuration « VendorMaintenanceShowFields ».

NOTE : Il est aussi possible d’afficher le champ « Fournisseur » dans la fiche client en ajoutant
la valeur « vendor » dans la configuration « CustomerMaintenanceShowFields ».

Par la suite, vous serez en mesure de lier un client via le champ « Clients » dans la fiche
fournisseur.



aep Z = Foum. : 007 Numéro de TPS : | | | Contacts |
Nom : [Usine de cacao St Jean ] NumérodeTVQ: | | [ Infos supplémentaires |
@ :500sse - [458. rwe Choco Cacao | Mode de t: | Cheque v] | Comptes achat J
[ ] Payable & : Y | TEF Canada (Fournisseurs) |
ville : St Jean du chocolat | — Clents : 003 | &7 Fobes au chocolat ( BC info ]
Pays : [CANADA v L : [ Puroiator v] | Achat piéces |
Province : [QUEBEC v/ FAB : [ Destination vl [ Item fournisseur ]
Code postal : [G5Y 7H5 l NoIRS.: | b Factures info |
Téiéphone : [418 227-7767 | Terme de : [NET 30 JOURS v) [ Produlsfacturés |
Autretél.: | I ( Documents |
Télécopleur : | | Banque : | 1050 BANQUE v] [ Notes I
Courriel : | | Compte 3 payer : [3100] COMPTES A PAYER V| [ Agedescomptes |
Site Web : | l [ Décaissements |
Langue : | Francais v
Terrholre: | v] Code de taxe : [TPSTVQ SUR ACHATS v | Historique fournisseur |
contat: | | Type de fournisseur : [ Standard v | Comparatif Annuel |
Devse: o
Courriels de rappel : [
Ts018: [

Créé par : Maéva Cassé (CDID)
Date de création: 12/10/2022

| Modifier || Fermer |

NOTE : Si vous avez affiché le champ « Fournisseur » dans la fiche client, ce champ sera
automatiquement rempli avec le compte fournisseur auquel ce client a été relié. Vous pouvez
aussi relier un fournisseur a un client via ce champ, si le client n'a pas été relié a un fournisseur
au préalable.

2. Création d'un compte a compte

Dirigez-vous dans l'option « Comptes a comptes » du menu « Transactions » du module
« Comptes a recevoir» ou du module « Comptes a payer» et cliquez sur l'icobne d'ajout
d’enregistrement afin de créer un compte a compte.

NOTE : Loption fonctionne de la méme méthode via les deux modules.

Sélectionnez d'abord la banque dans laquelle vous désirez créer le compte a compte et la date
dans le champ « Date Trans. ».



Numéro

Compte Bangue : [CAISSE POPULAIRE DE DESIARDIN v | e

Devse

Payé

Compte escomete : | 59001 ESCOMPTE SUR ACHATS v

Date Trans. : (07035 |1 gmmmn
Pérode GL

Facturer §
Compte escompte : [ 49001 ESCOMPTE SUR VENTES v

00 am 003 00 %0 2%

Balance a payer : 0.00%

Envegisirer | | Fermer

Champ : Description :

Numéro : Affichera le numéro du compte a compte, lorsque le compte a compte sera enregistré.

Compte Sélectionnez la banque pour laquelle vous désirez créer le compte a compte.

Banque : (*) NOTE : La banque sélectionnée par défaut provient de celle sélectionnée dans le champ
« Banque par défaut » du controle des comptes a payer.

Devise : Affiche la devise de la banque.

Date Trans. : Sélectionnez la date pour laquelle vous désirez créer le compte a compte.

*) Par défaut, la date du jour est sélectionnée.

Période GL : Affiche la période de Grand Livre qui correspond a la date de la transaction.
NOTE : En modifiant la date de la transaction, la période comptable sera mise a jour.

Payé a: (*) Sélectionnez le fournisseur pour lequel vous créez le compte a compte.

Compte Affiche le compte de Grand Livre relié au champ « Compte escompte » du contrdle des

escompte : (*)

comptes a payer.
Sélectionnez un autre compte de Grand Livre afin de comptabiliser les escomptes déduits
des factures a payer, au besoin.




Champ : Description :

Facturer a: (*) | Affiche le client relié au fournisseur dans la fiche du fournisseur.

NOTE : Il est possible pour les utilisateurs désirés de modifier le client relié a ce champ, afin
de créer un compte a compte pour un client différent, via l'accés « Avoir la possibilité de
changer le client dans I'écran des comptes a comptes » de la catégorie « Module Comptes a
payer » des acces utilisateurs.

Compte Affiche le compte de Grand Livre relié au champ « Compte escompte » du controle des
escompte : (*) | comptes a recevoir.

Sélectionnez un autre compte de Grand Livre afin de comptabiliser les escomptes déduits
des factures a recevoir, au besoin.

(*) Champ obligatoire

Par la suite, sélectionnez le fournisseur dans le champ « Payé a » afin d'afficher a I'écran les
factures a payer de son compte.

CAISSE POPULAIRE DE DESJARDIN v

gz 90 000 145802 020 )

Balance a payer : 0.00$

Enregistrer | | Feamer

NOTE : |l est possible pour les utilisateurs désirés de modifier le client relié au champ «
Facturer a », afin de créer un compte a compte pour un client différent, via I'accés « Avoir la
possibilité de changer le client dans I'écran des comptes a comptes » de la catégorie « Module
Comptes a payer » des acces utilisateurs. Sans cet acces, le champ « Facturer a » ne sera pas
disponible a étre modifié, ainsi seul le client relié a la fiche de fournisseur sera relié dans ce
champ.




Lorsque le compte fournisseur sera sélectionné, le compte client relié a ce fournisseur sera
automatiquement lié au champ « Facturer a » et les factures a recevoir seront affichées a
I'écran.

Cochez les factures a payer et les factures a recevoir qui doivent étre appliquées I'une contre
I'autre dans le compte a compte.

Dans la section des comptes a payer, le grand total vous affichera le solde des factures a payer,
le total des escomptes déduits des factures a payer, ainsi que le solde des factures appliquées.



Dans la section des comptes a recevoir, le grand total vous affichera, le solde des factures a
recevoir, le total des escomptes déduits des factures a recevoir, ainsi que lele solde des
factures appliquées.

Ainsi, le systeme calculera automatiquement la différence pour créer une balance a payer, c'est-
a-dire un décaissement, ou une balance a recevoir, c'est-a-dire un encaissement. Veuillez vous
référer aux points 3 et 4 du présent document selon si votre balance est a payer ou a recevoir.

NOTE: Il est aussi possible de créer une balance neutre. Ainsi, un encaissement et un
décaissement a zéro, sera générée que pour garder un historique du compte a compte.

Le bouton « Enregistrer » vous permet d’enregistrer le compte a compte.

NOTE: Lorsqu'un compte a compte est généré, un nouvel écran de décaissement ou
d’encaissement sera affiché a I'utilisateur afin de saisir les informations adéquates selon si la
balance est a payer ou a recevoir dans le compte a compte. Veuillez vous référer aux points 5.1
et 5.2 du présent document pour le processus de décaissement et d'encaissement.

Le bouton « Fermer » vous permet de fermer votre compte a compte, sans enregistrer.

Une fois un compte a compte enregistré, il ne sera plus modifiable.

Si l'utilisateur désire le modifier, il devra le supprimer afin de le recréer.

Cependant, lors de la suppression d'un compte a compte, une alerte demande a I'utilisateur s'il
désire réafficher les données via un nouveau compte a compte.

De plus, des factures d'ajustements sont également générées par le systeme.
Veuillez vous référer au point 5.3 du présent document pour plus d’informations sur les
factures d'ajustements générées.

IMPORTANT : Il est possible d'afficher les écritures comptables générées par un compte a
compte en le rouvrant et en sélectionnant une section des factures, soit les factures a payer ou
les factures a recevoir, puis en sélectionnant « Ctrl » et « G » sur le clavier, afin d’afficher les
écritures comptables générées par le compte a compte. Validez une section a la fois.

2.1 Balance a payer

Cochez les factures fournisseurs a appliquer contre les factures clients dans I'écran des
comptes a comptes.



Lorsque les factures sont appliquées entre le fournisseur et le client et que la somme des
factures a recevoir cochées est plus petite que la somme des factures a payer cochées, le total
sera a une balance a payer.

Numéro
Compte Banque : [CAISSE POPULAIRE OE DESJARDIN v
Devse

T T Focture 3: [0 ] Foiesmeorecom

Comgre escompte : | 5900 | ESCOMPTE SUR ACHATS v Compte escompte : [4900 | ESCOMPTE SUR VENTES v

000 000

310433 000 s 147000 00 E)

Balance a payer : 132.97% +——

Envegistrer | | Fermer

Lorsqu'une balance est a payer, en cliquant sur «Enregistrer», un écran de détail de
décaissement s'ouvrira.

Sélectionnez le type de paiement pour entrer les informations nécessaires au détail du
décaissement.

Type de paiement : | Chégque v

N°®:

Enregistrer || Fermer

Cliquez sur « Enregistrer » afin d’enregistrer le compte a compte.

NOTE : Le numéro de référence s'incrémentera automatiquement selon la banque sélectionnée
dans le compte a compte selon la méthode de paiement sélectionnée.



NOTE : Si la balance a payer est payée par un paiement préautorisés TEF (Fournisseurs), la
transaction se trouvera automatiquement dans l'option « Gestion des paiements préautorisés
TEF (Fournisseurs) » du menu « Utilitaires » du module « Comptes a payer ». Veuillez vous
référer a la documentation « Processus d'un TEF Fournisseur » du module « Comptes a payer »
afin de terminer adéquatement le processus d’'un TEF Fournisseur, au besoin.

Le compte a compte sera maintenant disponible pour étre consulté via l'option « Comptes a
comptes ».

Si vous ouvrez a nouveau ce compte a compte, le numéro de référence du compte a compte
sera affiché a I'entéte.

NOTE : Il est possible d'afficher le numéro de la transaction au Grand Livre de I'encaissement
généré en activant la configuration « popuptransnbr » dans la base de données.
2.2 Balance est a recevoir

Cochez les factures fournisseurs a appliquer contre les factures clients dans I'écran des
comptes a comptes.

Lorsque les factures sont appliquées entre le fournisseur et le client et que la somme des
factures a recevoir cochées est plus élevée que la somme des factures a payer cochées, le
total sera a une balance a recevoir.

ve ; [CAISSE POPULAIRE DE DESJAROIN v

Payé 3:[007 Usine ce cacao St Jan Facturer 3 : [003 ]S Fotes au crocoint
Compte escomete : | 5900 ESCOMPTE SURACHATS v Compte escompte : [ 4900 | ESCOMPTE SUR VENTES

as0e3 200 s 108307 200 188

Balance & recevoir : 274.56$ +——
Envegistrer | | Fermer


../Processus%20d%27un%20TEF%20Fournisseur/

Lorsqu'une balance est a recevoir, en cliquant sur «Enregistrer», un écran de détail
d'encaissement s'ouvrira.

Saisissez les informations nécessaires afin d’entrer le détail de I'encaissement et saisissez le
montant de la balance a recevoir dans le champ « Montant ».

Dépot direct :
Création de crééit pour lexcédent
Espéce :

# Chéque : | 12345
Montant : 27456

Enregistrer || Fermer

NOTE : Le montant est automatiquement complété par le montant de la balance a recevoir. Ce
champ est modifiable si la case « Création de crédit pour I'excédent » est cochée.

Cliquez sur « Enregistrer » afin d’enregistrer le compte a compte.

Le compte a compte sera maintenant disponible a étre consulté via I'option « Comptes a
comptes ».

Si vous ouvrez a nouveau un compte a compte, le numéro de référence du compte a compte
est maintenant affiché a I'entéte.

NOTE : Il est possible d'afficher le numéro de la transaction au Grand Livre de I'encaissement
généré en activant la configuration « popuptransnbr » dans la base de données.

3. Impacts d'un compte a compte
3.1 Consultation du décaissement générée par le compte a compte

Lorsqu’un compte a compte est créé, un décaissement est toujours généré que la balance soit
a payer ou a recevoir.

Dirigez-vous dans l'option « Décaissements » du menu « Transactions » du module « Comptes a
payer » afin de consulter le décaissement généré.

Le décaissement lié¢ a un compte a compte aura la référence «-CC- numéro du compte a
compte », par exemple « CC-32 », a la suite de la référence du paiement.



l Coce fournisseur v

# Tavs, Document Type =emt Date Aaoée. pénade
0105 o 3 oy x2 1
» o1 2002 oz x2 n

Double-cliquez sur I'encaissement pour le consulter.

Lorsque le décaissement provient d'un compte a compte, la note « Comptes a comptes » sera
ajoutée automatiquement.

Payéd: 007 Type de paiement

Nom : [Usine StJean Date : ovmase2 Période GL

Payer factures : 11 Payé davance Devise

Adresse : (458 rve Choco Cac
St Jean 6y chocolat GUEBEC Compte Banque Taux de change : 1.0000
G5V THS Compte escompte # Trans, : 191

Note : [Comptes 3 comples —

"

Total :

Devise Documents || Imprimer | [ Fermer

NOTE : Lorsque le décaissement provient d'un compte a compte avec une balance a payer, le
décaissement généré sera un décaissement standard, c'est-a-dire qu'un montant sera payé par
la méthode de paiement choisie lors de I'enregistrement du compte a compte. La référence de
ce paiement sera « Numéro du type de paiement -CC- numéro du compte a compte », par
exemple « 2-CC-2 ». Par contre, lorsque le décaissement provient d'un compte a compte avec
une balance a recevoir, le décaissement généré sera de zéro et la référence de paiement sera
de type « CC-Numéro du compte a compte ». Dans ce décaissement, une facture d’ajustement
aura été générée automatiquement par le systéme afin de balancer le compte a compte.

De plus, si le compte a compte a été payé par paiement préautorisés TEF (Fournisseurs), la
transaction de ce décaissement de compte a compte se trouvera dans l'option « Gestion des
paiements préautorisés TEF (Fournisseurs) » du menu « Utilitaires » du module « Comptes a
payer ».

NOTE : Il est impossible de détruire un décaissement généré par un compte a compte. Si vous
désirez le détruire, vous devrez détruire le compte a compte original.
3.2 Consultation de I'encaissement généré par le compte a compte

Lorsqu'un compte a compte est généré, un encaissement est toujours généré que la balance
Soit a payer ou a recevoir.

11



Dirigez-vous dans l'option « Encaissements » du menu « Transactions » du module « Comptes a
recevoir » afin de consulter I'encaissement généré.

Sélectionnez le lot généré par le compte a compte, pour afficher I'encaissement qui a été inclus
dans ce lot.

Lencaissement lié a un compte a compte aura la référence « Numéro de paiement -CC- Numéro
du compte a compte », par exemple « CH:12345-CC-03 ».

| Payer en espéces | Argent en espéces : 000

Note :

96 01/11/2022 003 Folies au chocolat CH:0-CC-2 0.00 0.00 0.00

100 01/11/2022 003 Folies au chocolat Sz 274.56 0.00 274.56
| Ajouter | | Modifier | | Détruire | | Imprimer | | Fermer Sl [ 27458 0.00 27458

NOTE : La référence de paiement « CH:0 » avant la référence du compte a compte indique que
cet encaissement provient d'une balance a payer.

Double-cliquez sur I'encaissement pour le consulter.

Lorsque l'encaissement provient d'un compte a compte, la note sera « Comptes a comptes »
sera ajoutée automatiquement.

Date : ot112022
Dépédt direct Espice :
Création de crédit pour l'excédent Payé d'avance :

No delot: 13

# Chéque : | 12345
Montant : |274 56
Payer factures :
Compte escompte : | 4900[ESCOMPTE SUR VENTES v

Note : |Comptes 3 comptes B

Période: 2022-11

Devise: CAD Ajustement Lg Fermer
07/10/2022 06/11/2022 2J10N30 32 0.00 0 0.00 0.00 279.39
13/10/2022 12/11/2022 2)10N30 31 0.00 0 6.0 0.00 51256
01/11/2022 01/12/2022 2J10N30 cc-3 0.00 ° 0.00 0.00 -517.39
06/10/2022 05/11/2022 2J10N30 32 W o 0 e 0.00 0.00
07/10/2022 06/11/2022 2)J10N30 31 8442 0.00 0 W2 0.00 0.00
20/10/2022 19/11/2022 2J10N30 3442 0.00 0 3442 0.00 0.00
20/10/2022 19/11/2022 2J10N30 3 23442 0.00 0 -3442 0.00 0.00

A3 31/10/2022 30/11/2022 2J10N30 (<3 28442 0.00 9 a2 0.00 0.00

A3, o o~ e PAYER D'AVANCE 234 42 7.69 0 234 42

A4 01/11/2022 01/11/2022 2J10N30 (FOURNISSEUR) 3442 6% 10 R 0.00 0.00

@3z 000 27428 290
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NOTE : Lorsque I'encaissement provient d'un compte a compte avec une balance a recevoir,
I'encaissement généré sera un encaissement standard, c'est-a-dire qu'un montant sera pergu
par la méthode de paiement choisie lors de I'enregistrement du compte a compte. Par contre,
lorsque l'encaissement provient d'un compte a compte avec une balance a payer,
I'encaissement généré sera de zéro. Dans cet encaissement, une facture d’'ajustement aura été
générée automatiquement par le systéme afin de balancer le compte a compte.

NOTE : Il est impossible de détruire un encaissement généré par un compte a compte. Si vous
désirez le détruire, vous devrez détruire le compte a compte original.
3.3 Consultation des factures d'ajustements

Lorsqu’'un compte a compte est généré, des factures d'ajustements sont également générées
par le systéeme en plus du décaissement et de I'encaissement.

Les factures d'ajustements servent a égaliser les auxiliaires lorsqu’'un compte a compte a été
généré.

Lorsqu'un compte a compte a été créé, vous pouvez le rouvrir afin de valider les factures
d’ajustements générés dans chacune des sections de factures.

Les factures d'ajustements seront générées au compte fournisseur et au compte client.

Compte escompte Compte escompte

23854 T e a7a0s om 2%

Balance a payer : 132.97%

rrrrrr
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3.3.1 Consultation de I'ajustement dans l'option « Facturation »

Afin de consulter la facture d’ajustement générée aux comptes a recevoir, dirigez-vous a
l'option « Facturation » du menu « Transactions » du module « Comptes a recevoir ».

Double-cliquez sur la facture d’ajustement pour la consulter.

Dans le champ « Référence », le systéme indique la référence du compte a compte.

Devise
Facuresinfo__|

Tauik de change : 1.0000 T

No dient
Adresse : Folles au chocolat
1210, de la comée

rue seconde
Saint-Georges QC GSY 7HS
NADA

Listes de prix
Escompre(% 0] woow
Taxe

Total procuts
+ Transport
Mantant sans taxes

Commande chent : 0
Vendeur

Terrtoce

Remarque — Réfésence : (C-2
Entrepdt

Méthode de pajement

Mo projet E
Commission Tota

% de retenue sur paiement

Documents || Imprimer || Fermer

PAYER DAVANCE (FOURNISSEUR) 1600 1.00 -384.42 0.00% 0.00% -384.42

NOTE : Le compte de Grand Livre utilisé afin de générer la facture d’ajustement provient du
compte de Grand Livre relié au champ « Payé d’avance » du contréle des comptes a recevoir.

NOTE : Il est impossible de détruire une facture d'ajustement généré par un compte a compte.
Si vous désirez la détruire, vous devrez détruire le compte a compte original.

3.3.2 Consultation de I'ajustement dans l'option « Factures d’achat »

Afin de consulter les factures d'ajustements générées aux comptes a payer, dirigez-vous a
l'option « Factures d'achat » du menu « Transactions » du module « Comptes a payer ».

Double-cliquez sur la facture d’ajustement pour la consulter.

Dans le champ « Référence », le systéme indique la référence du compte a compte.

Devise

Fournssseur
Taux de change : 1.0000

Adresse

2 fat Termes de paiement

[
Date due :
Péniode GL Contact

NoBC

Compte 3 payer

Note Achetews
Entrepit Total 38482

—— Remarque : [cc-2

0.00 0.0000 -384.4200 -384.42
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NOTE : Le compte de Grand Livre utilisé afin de générer la facture d'ajustement provient du
compte de Grand Livre relié au champ « Payé d’avance » du contréle des comptes a payer.

NOTE : Il est impossible de détruire une facture d'ajustement généré par un compte a compte.
Si vous désirez la détruire, vous devrez détruire le compte a compte original.
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